SREDNJA ŠKOLA
«ARBORETUM OPEKA»

MARČAN 3

42207 VINICA

PROCEDURA STVARANJA OBVEZA U SREDNJOJ ŠKOLI «ARBORETUM OPEKA» VINICA-POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

	R.b.
	Aktivnost
	Nadležnost
	Dokument
	Rok

	1.
	Prijedlog za nabavu opreme/korištenje

	Zaposlenici ili čelnik tijela ili osoba koju on ovlasti
	Obrazac prijedloga  s opisom potrebe
	Mjesec dana prije pripreme godišnjeg plana nabave

	2.
	Priprema tehničke i natječajne dokumentacije za nabavu

	Tajnik-nadležan za javnu nabavu
	Tehnička i natječajna dokumentacija
	Idealno do početka godine u kojoj se planira provesti javna nabava

	3.
	Uključivanje stavki iz plana nabave u financijski plan

	Voditelj računovodstva-nadležan za financije
	Fin. plan
	Listopad/studeni/prosinac

	4.
	Prijedlog  za pokretanje javne nabave i provjera je li prijedlog u skladu s fin. planom

	Tajnik-nadležan za javnu nabavu
Voditelj računovodstva-nadležan za financije
	Dopis  s prijedlogom, na temelju kojeg se daje pozitivan ili negativan odgovor  iz financija
	Tijekom godine

	5.
	Provjera je li tehnička i natječajna dokumentacija u skladu s propisima o javnoj nabavi

	Tajnik-nadležan za javnu nabavu
	Ako DA-pokreće
Ako NE-vraća dokumentaciju s prijedlozima na doradu
	2 dana od zaprimanja odgovora  iz financija

	6.
	Pokretanje postupka javne nabave
	Čelnik tijela ili osoba koju on ovlasti
	Objava natječaja
	Tijekom godine


PROCEDURA STVARANJA OBVEZA U SREDNJOJ ŠKOLI «ARBORETUM OPEKA» VINICA-  NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

	R.b.
	Aktivnost
	Nadležnost
	Dokument
	Rok

	1.
	Prijedlog za nabavu opreme/korištenje

	Zaposlenici ili čelnik tijela ili osoba koju on ovlasti
	Narudžbenica ili nacrt ugovora
	Tijekom godine

	2.
	Provjera je li prijedlog u skladu s fin. planom

	Voditelj računovodstva-nadležan za financije
	Ako DA-odobrenje

Ako NE-negativan odgovor na prijedlog za sklapanje ugovora
	2 dana od zaprimanja prijedloga

	3.
	Sklapanje ugovora/narudžba

	Čelnik tijela ili osoba koju on ovlasti
	Ugovor/narudžba
	Ne duže od 30 dana od dana odobrenja zaposlenika na poslovima financija 


U Marčanu, 14.12.2011.godine

Klasa:   401-01/11-01/77
Urbroj: 2186-48-03-11-1











Ravnateljica:












mr.sc. Rajka Tršinski
